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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA — PREGAO PRESENCIAL N° 004/2019

OBJETO: Registro de Pregos Visando Futuras e Eventuais Aquisi¢cdes de Empresa Gréfica para
confecgdo de material de divulgagéo por demanda.

| PRAZO DE VALIDADE DO REGISTRO: 12 (doze) meses

LOTES

ITEM DESCRIGCAO QTD UN

Lote| Lona Alta Performance 440G — Em Impresséo Digital com 1.100 M?2
01 | Instalacdo, Acabamento, Reforco, Cordao Poliéster 2mm
e aplicagao de llhés — Instalagao e Retirada 1 (um) dia aos

o término do Evento.

Lote| Flyer — Impressao Grafica em Papel Couché Fosco 150G 24 |otes Tmil/lote
02 | —30cm x 21cm com acabamento, 2 dobras (Lotes de
1.000 — mil — unidades cada)
Lote| Adesivo Alta Performance — Em Impresséo Digital com 200 M2

03 | Instalagéo e Retirada 1 (um) dia aos o término do Evento.

TOTAL LOTE (SOMA DOS ITENS: 1, 2 E 3)

OBJETO

Contratacao de empresa especializada na prestacdo de servigos graficos com garantia de
qualidade e por demanda. Os materiais graficos sdo destinados a promoc¢ao e difusdo do
setor de comunicagdo e eventos da FUNDACI — Fundacao Arte e Cultura de llhabela,
incluindo todo material e m&o de obra necessarios, para executar a impressao de banners,
faixas, flyers e adesivos. Seguindo as normas deste termo de referéncia, por um periodo de
12 meses conforme demanda.

CONDIGOES DO FORNECIMENTO

PAGAMENTOS: O pagamento sera efetuado em até 10 (dez) dias apds a Nota Fiscal ser
apresentada ao setor financeiro pela unidade recebedora do produto, a mesma devera estar
devidamente atestada pelo setor requisitante.

PRAZO DE PEDIDO/ENTREGA: O prazo minimo do pedido até a entrega do servigo, devera
obedecer 7 (sete) dias corridos.

LOCAL DO SERVICO: Conforme indicado na Nota de Encomenda.

JULGAMENTO: O critério adotado sera o de MENOR PRECO GLOBAL

ESPECIFICIDADES DO SERVICO

A empresa se reportara diretamente a FUNDACI, para informagdes acerca dos servigos solicitados,
onde também deverado ser entregues para analise das mesmas, apods serem analisadas deverao ser
instaladas no local determinado pela FUNDACI, no caso das faixas de lona e adesivos.

A FUNDACI podera recusar os materiais resultantes dos servigos de impressao offset ou de banners,
caso estejam em desacordo com a amostra aprovada; apresentem qualidade inferior a solicitada,
conforme as especificagdes técnicas e a Ordem de Servigo; apresentem erro de acabamento e/ou
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quaisquer falhas na confecgdo do produto; apresentem erro de impressdao e/ou acabamento que
prejudique a utilizagdo do material; apresentem dano ocasionado pelo acondicionamento ou transporte
inadequado.

A criacao/arte utilizada nas faixas, banners, placas e outdoors sera realizada pela FUNDACI; as faixas
deverdo ser impressas em lona 440gr, com impressado digital, colorida, com qualidade, com
acabamentos, com reforcos, em tamanhos diversos que posteriormente serdo definidos quando da
necessidade de confecgdo. A amostra devera ser entregue para a aprovagdo com no minimo de 3
(trés) dias antes da confecgdo. A Fundaci, confirmara o rejeitara a amostra, dando tempo habil para
suas devidas correcdes. Material devera estar instalado com antecedéncia de 15 (quinze) dias antes
dos eventos, para melhor programagéo das pessoas que irdo prestigiar os eventos.

Os Flyer — Impresséao Grafica em Papel Couché Fosco 150G — 30cm x 21cm com acabamento, 2
dobras. Confeccionados deveréo ser entregues na sede da FUNDACI, com antecedéncia de 15
(quinze) dias antes dos eventos, para haver a distribuigdo em tempo da divulgagao surtir o alcance
necessario.

OUTRAS EXIGENCIAS

Atender a todas as condigbes descritas no presente Termo de Referéncia. Deverao ser consideradas
juntamente com o que estipula este documento. A contratada devera:

e A contratada devera acatar as decisdes, instrucbes e observagdes que emanarem da
contratante, corrigindo o fornecimento, sem 6nus para o contratante.

¢ Responsabilizar-se pela saude de seus funcionarios, encargos trabalhistas, previdenciarios,
comerciais, fiscais, quer municipais, estaduais ou federais, bem como pelo seguro para garantia
de pessoas e equipamentos sob sua responsabilidade, devendo apresentar, de imediato,
quando solicitados, todos e quaisquer comprovantes de pagamento e quitagao.

e Responsabilizar-se por qualquer acidente do qual possam ser vitimas seus empregados, no
desempenho dos servigos objeto deste termo de referéncia.

o Executar os servicos com esmero e perfeicao, utilizando materiais de primeira qualidade, de
acordo com a demanda do CONTRATANTE, mediante Ordem de Servigo, em conformidade
desempenhar os servigos por intermédio de profissionais devidamente especializados e
qualificados. Tendo equipamentos préprio, sem terceirizagdo, para que possa garantir
qualidade e produtividade nos produtos solicitados, reduzindo valores sem impor 6nus a
contratagao.

e Entregar o material em horario comercial, no local indicado pela FUNDACI, nas quantidades e
especificagdes solicitadas, obedecendo aos critérios de corte, medidas, cores e outras
constantes da Ordem de Servigo e deste Termo de Referéncia. Recolher, no prazo estabelecido,
previsto no Edital e seus Anexos e o descumprimento, que lhe sejam aplicadas por meio de
procedimento administrativo, decorrentes de descumprimento de obrigagdes contratuais.

o Efetuar a retirada do material, 1 (hum) dia apds o evento. Banners, faixas e adesivos, onde
estiverem fixados.

O contratante devera:

¢ Comunicar a Contratada qualquer irregularidade que venha a ocorrer durante a execugao dos
contratados;

o Atestar a execugao do objeto contratado no documento fiscal correspondente;

e Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos funcionarios
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da CONTRATADA, em relagao aos servigos objeto do Contrato;

e Efetuar os pagamentos devidos a Contratada nas condigbes estabelecidas;

e A Contratada enviara arte para execugao do servigo, com tempo habil para confecgao de
amostra e aprovagdo da mesma.

ELEMENTOS E REQUISITOS DA PROPOSTA

PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA: devera ser de 60 (sessenta) dias, no minimo, contados a
partir da data de sua apresentacao.

MARCA: Os licitantes deverao especificar para cada produto ofertado

APRESENTACAO: As propostas deverao ser elaboradas de acordo com o ANEXO | e II, podendo sef
utilizado um unico formulario para todos os ITENS propostos.

ENCAMINHAMOS JUNTO COM O EDITAL UM MODELO DE PROPOSTA EM PLANILHA DO
EXCEL, ONDE A EMPRESA DEVERA PREENCHE-LA DIGITANDO APENAS AS MARCAS E
VALORES UNITARIOS E SALVAR EM MIDIA (CD ROM) OU PEN DRIVE, E TRAZER NO DIA DA
LICITAGAO COM FINALIDADE DE AGILIZAR O CERTAME.

A PLANILHA DIGITAL DEVERA SER APRESENTADA DENTRO DO ENVELOPE PROPOSTA, O
PROPONENTE QUE NAO APRESENTAR A PLANILHA EM EXCEL TERA SUA PROPOSTA
DESCLASSIFICADA.

OBS: AS EMPRESAS PARTICIPANTES NAO DEVERAO EM HIPOTESE ALGUMA CRIAR
OUTRA PLANILHA (INCLUSIVE COM SEU TIMBRE) E APRESENTAR EM MIDIA (CD ROM) OU
PENDRIVE, POIS O SISTEMA SO CONSEGUE IMPORTAR A PLANILHA GERADA POR ELE
MESMO.

A PLANILHA NAO SUBSTITUI A PROPOSTA IMPRESSA.

TANTO A PROPOSTA IMPRESSA QUANTO A MIDIA CONTENDO A PROPOSTA DIGITAL
DEVERAO SER OBRIGATORIAMENTE ENTREGUES DENTRO DO ENVELOPE DE
PROPOSTA COMERCIAL.

A NAO ENTREGA DA PROPOSTA EM PLANILHA DIGITAL BEM COMO DA PROPOSTA
IMPRESSA CONFORME DESCRITO NO ITEM 6.1.5. DO EDITAL, ACARRETARA NA
DESCLASSIICAGAO DO PARTICIPANTE.

Ilhabela, 06 de dezembro de 2019.

Esmeria Regina da Silva
Presidente da FUNDACI



